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	2 Gelei József u, Szeged, 6724, Hungary

Tel/Fax: (06-62) 482-853

E-mail: info@konformitas.hu


Assignment Form for certification proceedings 
Megbízói Adatlap tanúsítási eljáráshoz

Dear Client, 
Tisztelt Ajánlatkérő!

It is essential to fill in the Assignment Form accurately to be able to make a reliable and correct offer. The complexity of your Company’s activities will be determined by the details you give us. This is one of the main principles for the allocation of the length of the audit.

In case of any problems or queries in connection with the Form please do not hesitate to contact us.
A megbízható, korrekt ajánlat elkészítéséhez feltétlenül szükséges a megbízói adatlap pontos kitöltése. Az Önök által megadottak alapján kerül a Társaságuk tevékenységének összetettsége, komplexitása meghatározásra, mely az audit napok meghatározásának egyik fő alapja. 

Amennyiben bármilyen probléma, kérdése merül fel az adatlappal kapcsolatban, kérjük, hogy vegye fel velünk a kapcsolatot!

Many thanks.

Yours sincerely

KONFORMITAS Certifying Ltd. Management

Köszönettel,

A KONFORMITÁS Tanúsító Kft. Vezetése

	




AUTHORIZED DATA OF THE COMPANY 
A TÁRSASÁG CÉGSZERŰ ADATAI

	Name of the Company: 
Neve:

	Headquarters: 

Székhelye:

	Address: 
Postacíme:
	Taxation Number:

Adószáma:                         -      -    

	Web address: 
Honlap címe:
	E-mail address: 
E-mail címe:

	Telephone:
Telefon:
	Fax:

	Name of Company Manager:
Cégvezető neve:
	Status: 
Beosztása:
	Mobile Number: Mobiltelefon száma:


	Name of System leader(s)
Rendszer vezető(k) neve:

	Status: 
Beosztása:


	Mobile Number: Mobiltelefon száma:


	Main Scope of Activities [products/services]: 
Fő tevékenységi kör [termékek/szolgáltatások]:


	NACE Code: 
TEÁOR száma:


	Total Staff Number: Összlétszám: 

	Shift Number: Műszakszám:

	Staff Number by Shifts: 
Műszakonként dolgozók száma: 


	Number of Professional Subcontractors:  

[if they are regularly employed]
Szakmai alvállalkozók száma:  

[amennyiben rendszeresen foglalkoztat]
	Administrative Staff Number: 
Adminisztratív létszám:


	Sites – Number, Names and Addresses of Sites required to be included in the certification: 
Telephelyek – tanúsításba bevonni kívánt telephelyek száma, neve, címe:
1.

2.

3.


	Field of operation to be certified for which the control system has been developed: 
Tervezett tanúsítandó terület, amelyre az irányítási rendszert kiépítették:




According to which of the below Standards is the certification proceedings requested? 
Mely előírás szerint kérik a tanúsítási/igazolási eljárás lefolytatását:

MSZ EN ISO 9001:2009  (
MSZ EN ISO 14001:2005  ( 
HACCP  (

Other Standard                ( designation :…………………………………..


Egyéb előírás                 ( és megnevezése:…………………………………..

Will all the Company’s activities be certified?
                 yes (


no (
A Társaság egész tevékenysége tanúsításra kerül?  

igen 

nem 

Will every site be certified? 


yes (

no (
Minden telephely tanúsításra kerül? 


igen

nem

	Please fill in pages 2 and 3 for every site you wish to be included in the certification! 
Kérjük, hogy minden telephelyükre, amit be kívánnak vonni a tanúsításba, 

töltsék ki a 2-3. oldalt külön-külön !

	Name of Site: 
Telephely megnevezése:

	Total Staff Number employed, to be certified:       

(including part time and temporary staff and regular subcontractors working in the name of the Company) 
A tanúsítandó területen dolgozók összlétszáma:       

(részmunkaidős, ideiglenes alkalmazottak, szervezet nevében tevékenykedő állandó alvállalkozók is!)


	Staff Number by Shift: 
Műszakonkénti létszám:

	Brief Description of the Processes and Means of the activity to be certified: 
A tanúsítandó tevékenység folyamatainak és erőforrásainak rövid bemutatása:


	Information about the essential - quality, environmental and legal regulations which impact on the activity:
Információ a tevékenységet érintő jelentős minőségi, környezeti és jogi szabályozásokról:



	Please tick which is relevant for your activity: 
Kérjük jelölje, hogy mely jellemző az Önök tevékenységére:
In case of Quality Control Systems & Services (QCSS): 
MIR esetén kérjük kitölteni:

	(
	műszaki tervezést, fejlesztést végez a szervezet (saját termék)
the company does technical designs and developments (own products)

	(
	összetett folyamatok vagy speciális tevékenységek jellemzik a szervezet tevékenységét
complex processes or special activities that characterise the company’s activities

	(
	a szervezet munkatársai, alkalmazottai nagy százalékban ugyanazt a műveletet, egyszerű feladatokat végzik
the associates and employees of the company generally do the same operation and basic tasks

	(
	kis telephely
small site

	(
	több épület és munkahelyszín
several buildings and work locations

	(
	nagy munkaterület, egymástól jelentős mértékben távol eső munkahelyszín
large workspace and work locations are situated substantially far from each other

	(
	szigorú, speciális előírások vonatkoznak a termékre, tevékenységre (pl. élelmiszerek, veszélyes üzem, hulladékkezelés stb.)
strict and special regulations apply to the product and activity (e.g. foodstuff, hazardous works, waste treatment, etc.)

	KIR esetén kérjük kitölteni:
In case of ISO 14001 system:

	(
	the company does waste treatment and possesses waste treatment equipment 
a szervezet hulladékkezelést végez, rendelkezik hulladékkezelő berendezéssel

	(
	the activity is featured by substantial quantity of, mainly hazardous waste treatment 
jelentős mennyiségű, főleg veszélyes hulladékok keletkezése jellemzi a tevékenységet

	(
	the activity is featured by substantial quantity of waste material and product use and storage 
jelentős mennyiségű veszélyes anyag, készítmény felhasználás, tárolás jellemzi a tevékenységet

	(
	the company operates its sewage works 
a szervezet saját szennyvíztisztítót üzemeltet

	(
	there is a direct entry to live water 
van közvetlen bevezetés élővízbe

	(
	frequent work off site 
gyakori telephelyen kívüli munkavégzés

	(
	services of subcontractors are typical in the activity to be certified 
jellemző az alvállalkozó(k) közreműködése a tanúsítandó tevékenység(ek)ben

	(
	environmental factors have been taken into account 
számba vették-e a környezeti tényezőket


	Please fill in if combined audit of MSZ EN ISO 9001:2009 and MSZ EN ISO 14001:2005 
A kombinált audit (MSZ EN ISO 9001:2009 / MSZ EN ISO 14001:2005) esetén kérjük kitölteni:

	(
	there is one common manual introducing the systems; large scale integration of the documentation system is typical 
egy közös, a rendszereket bemutató kézikönyv; a dokumentációs rendszer nagyfokú integrálása jellemző

	(
	systems are characterised by joint internal audits and management reviews 
közös belső auditok, vezetőségi átvizsgálás jellemzi a rendszereket

	


Parameters typical for the Site - deviation from the other sites (e.g. special activity, area birth, more sensitive environment, increased interest on behalf of the concerned parties): 
Telephelyre jellemző specifikum – eltérés a többi telephelyhez képest (pl. speciális tevékenység, területi elhelyezkedés, érzékenyebb környezet, fokozott érdeklődés az érdekelt felektől):

Please fill in if the company has several sites Több telephelyes szervezet esetében kérjük csak kitölteni:
	(
	Identical production and servicing processes: basically same type of product or servicing, and in essence the same production and servicing processes and methods are applied in every site involved in the certification. 

Azonos gyártási, szolgáltatási folyamat: alapvetően azonos jellegű termék/szolgáltatás, lényegében azonos gyártási/szolgáltatási eljárások, módszerek alkalmazása minden, a tanúsításba bevonni kívánt telephelyen

	(
	Every site is under the central organisation’s control (the central function provides the designs, supervisions and controls of the activities) 

Valamennyi telephely egy központi szervezet ellenőrzése alatt van (a központi funkció látja el a tevékenységek tervezését, ellenőrzését, irányítását)

	(
	Common control system with central control, data analysis and management review, and internal audits covering every site (the central office is authorized to make corrective measures) 

Közös irányítási rendszer (központi iroda felhatalmazott helyesbítő intézkedések foganatosítására): központi irányítással, adatelemzéssel és vezetőségi átvizsgálással, valamennyi telephelye kiterjedő belső felülvizsgálatok


In every case please fill in: Minden esetben kérjük kitölteni:
	When are you going to/ or did you induct the system to be certified
Mikor vezetik/vezették be a tanúsítani kívánt rendszert?

	Date of proposed certification:

A tanúsítás tervezett időpontja:    

	Other information and notes, e.g. employment of people with impaired workability and other than Hungarian language, etc.: Egyéb információ (pl. csökkent munkaképességűek foglalkoztatása; nem magyar anyanyelvű munkatársak, stb…), megjegyzés:



	Does the company have/ or are going to take consultancy services to develop and maintain its control system?                                                       yes (

    no (
Az irányítási rendszer kialakításában, fenntartásában igénybe vesz-e/vett-e szervezetük tanácsadói szolgáltatást?                                                  igen (

    nem (
Which Consultancy Company?

Mely szervezetet?




	Date: 
Dátum:
	Form filled in by: 
Adatlapot kitöltötte:

	Signature: 
Aláírás:


	
	
	


	For the Certifying Company’s (Konformitás Certifying Ltc.) use only! 
A Tanúsító Szervezet (Konformitás Tanúsító Kft.) tölti ki!

	The offer can be issued:       yes   (          no  (          partially ( …………………………………… Ajánlat kiadható:       igen   (          nem  (          részben ( ………………………………………

	EA Code: 
EA kód:

	Sampling method at Company with several sites:              yes   (
no  ( Mintavételes eljárás, több telephelyes Társaságnál:           igen   (               nem  (

	Is the site review of the first section of the audit required? 
Szükséges-e az auditálás 1. szakaszának helyszíni szemléje?

	In case of environmental control system it is compulsory       yes ( 
Környezetközpontú irányítási rendszernél kötelező              igen (

	In case of Quality Control System if required                     yes (                 no ( Minőségirányítási rendszernél szükség szerinti                igen (              nem (

	Number of engineers necessary for the verification: 
A felülvizsgálatra fordítandó mérnöknapok száma:

	Number of engineer-days necessary for the site verification
A helyszíni felülvizsgálatra fordítandó mérnöknapok száma:

	Other: 
Egyéb:
Classification of the Company’s activity: 
A Társaság tevékenységének besorolása:
MIR – 
QCSS– 

KIR - 

ECS – 



	Dátum:
Date:

	Aláírás:
Signature:


1
8./5. oldal
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